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SAN LUIS, 31 de agosto de 2026

VISTO:

El EXPE 13472/2026,  mediante la cual se solicita autorización para el dictado de un Taller de
Capacitación destinado al Personal Nodocente de la Facultad de Psicología, a desarrollarse
durante el segundo semestre del año 2026; y

CONSIDERANDO:

Que mediante OCD 2/2023 el Consejo Directivo de la Facultad de Psicología creó el Programa
de Becas para Capacitación del Personal Nodocente, con el objeto de facilitar y promover la
formación de los trabajadores y su desarrollo personal y laboral, priorizando temáticas y
contenidos que contribuyan al mejoramiento continuo del desarrollo de sus funciones.
Que la citada Ordenanza reconoce la necesidad de que el personal Nodocente cuente con
herramientas para su formación permanente, en pos del desarrollo institucional, y establece que
las políticas de actualización de competencias laborales contribuyen a la eficiencia y
transparencia de la gestión universitaria.

Que, asimismo, entre los objetivos del Programa se encuentra favorecer la formación,
capacitación y perfeccionamiento del personal Nodocente, propiciando el mejoramiento de las
competencias personales y laborales acordes a las exigencias de los puestos de trabajo y a los
avances de la gestión administrativa.

Que la propuesta presentada por la Mgtr. Mónica BUSSETTI, denominada “Curso-Taller de
Redacción Administrativa”, contempla contenidos vinculados con la lógica del acto
administrativo y el proceso de escritura, la estructura de los textos administrativos de uso
frecuente, las dificultades habituales para la escritura, el lenguaje claro y las cuestiones formales.

Que la capacitación propuesta contribuirá al fortalecimiento de las competencias necesarias para
la elaboración de documentos administrativos, favoreciendo la claridad, precisión y adecuación
de las comunicaciones escritas producidas en el ámbito institucional.

Que la propuesta contempla tres instancias presenciales a desarrollarse en dependencias de la
Facultad de Psicología, con modalidad teórico-práctica, actividades de integración y un trabajo
final, previéndose asimismo tutorías individuales vía Meet.

Que la actividad resulta pertinente con los objetivos establecidos por el Programa de Becas para
Capacitación del Personal Nodocente y con las políticas institucionales orientadas a la formación
continua y al fortalecimiento de la gestión administrativa.
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Que, en consecuencia, corresponde autorizar el dictado del mencionado Taller de Capacitación.

Por ello, y en uso de las atribuciones,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGÍA

RESUELVE:

ARTÍCULO 1°.- Autorizar el dictado del “Curso-Taller de Redacción Administrativa”, destinado
al Personal Nodocente de la Facultad de Psicología de la Universidad Nacional de San Luis, a
desarrollarse durante el segundo semestre del año 2026, conforme a los contenidos, modalidad y
cronograma establecidos en la propuesta presentada por la docente responsable, Mgtr. Mónica
BUSSETTI, DU N° 22010753, que como ANEXO forma parte de la presente resolución.

ARTÍCULO 2°.- Encomendar a la Secretaría General y Administrativa, Dra. María Paz
HAUSER, las acciones necesarias para la organización y coordinación de la actividad, así como
la comunicación de la presente Resolución al Personal Nodocente de la Facultad.

ARTÍCULO 3º- Comuníquese, publíquese en el Digesto Administrativo de la Universidad
Nacional de San Luis, insértese en el Libro de Resoluciones y archívese.

 

MRZ

Documento Firmado digitalmente según Ordenanza Rectoral N°15/2021 por: Decana Dra.
Gladys Esther LEOZ- Secretaria General y Administrativa, Dra. María Paz HAUSER.
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ANEXO 

Curso Taller de Redacción Administrativa 

 

Responsable: Mter. Mónica Bussetti 

Objetivos: 

● Repasar lógica del acto administrativo y el proceso de escritura 

● Potenciar habilidades para la producción escrita considerando las particularidades 

del tipo de texto, intenciones comunicativas, estilos institucionales y lector al que se 

dirigen. 

● Considerar las dificultades habituales del lenguaje escrito y las formas adecuadas de 

solucionarlas 

Contenidos: 

1. Lógica del acto administrativo y proceso de escritura. 

2. Estructura de los textos administrativos de uso frecuente. 

3. Dificultades habituales para la escritura. Lenguaje claro. 

4. Cuestiones formales. 

Cronograma de clases y modalidad: 

Tres instancias presenciales, a desarrollarse en dependencias de la FAPSI, los viernes 4, 18 

y 25 de septiembre. 

La modalidad contempla clases teóricas y actividades prácticas. Se propondrá un trabajo 

final orientado a integrar lo trabajado. Para ello, se brindará la oportunidad de realizar 

tutorías individuales vía meet. 

Formas de aprobación: asistencia al 80% de las instancias presenciales, presentación y 

aprobación del trabajo final. 
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